Na osnovu &lana 21. tadka 7. Pravila Gradevinskog fakulteta u Sarajevu, ¢lana 41. Zakona o
visokom obrazovanju ( “Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj: 43/08), na prijedlog
Nastavnonauénog vije¢a, Upravni odbor Gradevinskog fakulteta u Sarajevu na Il sjednici
odrZzanoj 18.12.2012. godine, donio je

PRAVILNIK
O IZDAVACKOJ DJELATNOSTI
GRADEVINSKOG FAKULTETA U SARAJEVU

l. Opce odredbe .
Clan 1.

Ovim Pravilnikom regulise se nacin i postupak izdavanja publikacija Gradevinskog fakulteta u
Sarajevu (u daljem tekstu: Fakultet).

Clan 2.

Osnovni cilj izdavacke djelatnosti je da doprinese razvoju nastavne, naucne, obrazovne,
strune i drugih djelatnosti u oblasti gradevinarstva i geodezije , te poticanju stvaralastva.

Il. Publikacije
Clan 3.

Publikacije koje izdaje Fakultet su:
a) knjiga
b) udzbenik
¢) prijevod udzbenika iz inostranstva
d) monografija
e) skripta
f) priruénik
g) zbornici
h) Casopisi

Knjiga je $tampana publikacija koja koja ne izlazi povremeno i koja sadriil najmanje 49
stampanih stranica ne brojeéi korice.

Nauéna knjiga obraduje jedno nauéno podruéje nauéne oblasti i uklju€uje rezultate istrazivanja
autora knjige.

UdZbenik je Stampana publikacija koja obraduje nastavno gradivo, vecéeg dijela jednog
predmeta ili grupe srodnih predmeta (uZe oblasti), utvrdeno nastavnim planom i programom za
odredeni obrazovni profil. Udzbenik sadrZzajno obuhvata Sire podruéje naucne discipline i
povezuje se sa srodnim disciplinama. UdzZbenik moze biti objavljen Stampanjem ili u obliku
elektronskog zapisa teksta, zvuka ili slike (CD, DVD, CD-Rom, mikrooblik).

Monografija je Stampano naucno djelo koje obuhvata jedno uZe nau¢no podrucje, predmet,
problem neke nauke, djelo koje sveobuhvatno i cjelovito razmatra odredeni naucni problem,
predmet (stvar ili pojavu) ili nauéno istrazivanje.

Skripta je $tampana publikacija u kojoj je predmetno gradivo obradeno u obliku pisanog
predavanja, koje omogucéuje sagledavanje osnovnog sadrzaja gradiva predmeta za koji je
namijenjen.



Priruénik je Stampana publikacija koja obraduje primjenu nastavnog gradiva jednog predmeta
kao zbirke zadataka, uputstava za terenski i laboratorijski rad, koritenje namjenskih programa
na raéunarima ili rjienik pojmova i izraza.

Zbornik radova je zbirka tekstova, u kojem po tematskim cjelinama vie autora obraduju
pojedina naudna pitanja iz nau&nih oblasti koje se izucavaju na Fakultetu (to su tematski,
specijalizirani zbornici) ili u kojima se pak obraduju vrlo razliita nau¢na pitanja, koji su
pojedinaéno recenzirani i objavijeni u zajedni¢kom izdanju.

Casopis je povremena ili periodiéna publikacija iz oblasti nauke ili struke, kao i studentskog
djelovanja.

Radovi Fakulteta su povremene publikacije u kojima se objavijuju nauéni i strucni radovi iz
nauénih oblasti koje se izu€avaju na Fakultetu.

Clan 4.

Clanci koji se objavljuju u publikacijama Fakulteta razvr$tavaju se kategorije kao &to su:

a) originalni nau¢ni rad

b) prethodno saopcenje

¢) preglednirad

d) referat sa nautnog skupa
e) struéni Clanak.

Originalni nauéni rad sadrzi do sada jo§ neobjavljivane rezultate fundamentalnih ili
primijenjenih istraZivanja. U ovu kategoriju radova spadaju nove, jo8 nepoznate naucne
¢injenice, spoznaje i teorije koje predstavljaju doprinos nauke.

Prethodno saopéenje je nauéni rad koji sadrZzi naucne spoznaje ili rezultate naucnih
istraZivanja &iji karakter zahtijeva objavljivanje, ali bez dovoljno informacija koje omogucavaju
provjeru rezultata kao kod originalnog naucnog rada.

Pregledni rad je nauéni rad i sadrzi cjelovit prikaz o odredenom pitanju ili problemu istrazivanja
o kojemu je veé objavljena nau&na informacija, rezultat nau¢nog istraZivanja, odnosno naucna
spoznaja, ali su u njemu one na nov (originalan) nacin prikupliene, analizirane, sintetizirane ili
nove hipoteze predo&ene s argumentiranim prijedlozima za potpunija i daljnja naucna
istrazivanja i koje su na nau¢ni nacin prezentirane. .

Referat sa nauénog skupa je posebna vrsta ¢lanka koji se, u pravilu izlazu na naunim
skupovima i tampaju u zbornicima radova takvih skupova, a moze imati karakter nau¢nog rada
ili stru€nog rada.

Referat kao nauénirad sadrZi rezultate nauénih istraZivanja prethodno saop¢enih na nau¢nom
skupu, koji ima sva obiljeZja nau¢nog rada (izvornog, prethodnog saopéenja ili preglednog rada)
i kao takav je kategoriziran pismenim recenzijama ili javnom kritkom (recenzijom) na naucnhom
skupu.

Referat kao struéni rad sadrZi korisne podatke i priloge iz domena struke koji doprinose
$irenju znanja u odredenom podrugju, a temelji se na primjeni nau¢nih spoznaja u savremenoj
praksi.

Clan 5.

Ostale publikacije su:
a) materijali nastavnika i saradnika i drugih autora u funkciji nastave, Cije
umnozavanije je dozvoljeno,
b) materijali o studiju na Fakultetu — broSure,
c) ostali materijali koji se ne mogu klasfikovati ni u jednu od kategorija utvrdenih u
¢lanu 4. ovog Pravilnika.



lll. Komisija za izdavacku djelatnost

Clan 6.

Poslove oko izdavanja publikacija Fakulteta provodi Komisija za izdavacku djelatnost (u daljem
tekstu Komisija) koju na prijedlog odsjeka i katedri imenuje Nastavnonaugno vije¢e na period od
getri godine, uz mogucénost jos jednog uzastopnog imenovanja.

Komisiju sacinjavaju po jedan predstavnik odsjeka i jedan predstavnik katedri u akademskom
zvanju redovni ili vanredni profesor.

Sekretar Komisije je u pravilu bibliotekar.

Clan 7.
Zadatci Komisije su:
a) prijem zahtjeva za Stampanje publikacije Fakulteta,
b) utvrdivanje prijedioga za Stampanje,
c) utvrdivanje prijedloga recenzenata,
d) izrada godidnjeg plana izdava&ke delatnosti,
e) utvrdivanje prijedloga tiraza i cijena publikacija.
f) pruzanje struéne pomodi u vezi sa izdavanjem publikacija,
g) idrugi poslovi iz oblasti izdavacke djelatnosti Fakulteta.

Clan 8.
Komisija radi u sjednicama i svoje zakljucke i prijedloge donosi vecinom glasova svih Clanova
Komisije.
Pismene zakljucke i prijedloge Komisija dostavlja Nastavnonau¢nom vijeéu na odlucivanje.
Nastavnonauéno vijeée donosi odluku o potrebi i prikladnosti rukopisa za upotrebu u
nastavnonau¢nom procesu.

Na odluku Nastavnonauénog vije¢a predlaga¢ moze podnijeti zahtjev za preispitivanje odluke u
roku od 15 dana od dana prijema odluke.

Nastavnonauéno vijeCe mozZe prigovor odbiti kao neosnovan ili prihvatiti i predmet vratiti
Komisiji na ponovno razmatranje.

Clan 9.
Clan Komisije moze biti razrijeSen duznosti i prije isteka vremena na koje je imenovan u
sljedecim sluCajevima:
- ako sam zatraZi razrjeSenje
- ako ne ispunjava obveze ¢&lana Komisije
- ako izgubi sposobnost za obavljanje duznosti
- ako svojim ponasanjem povrijedi ugled Fakulteta.

U slugaju razrjesenja pojedinog ¢lana Komisije na njegovo se mjesto imenuje novi Clan na
vrijeme trajanja mandata razrijeSenog ¢lana.

IV. Prijava za izdavanje publikacije

Clan 10.

Postupak za izdavanja publikacije pokrece se po prijavi autora za uvrstavanje publikacije u
godisnji plan izdavacke djelatnosti koja sadrzi:

- naslov publikacije,

- ime, prezime i akademsko zvanje autora,

- predmet, odnosno uzu naué¢nu mati¢nu oblast na koje se publikacija odnosi,

- obrazlozenu izjavu o prikladnosti i potrebi djela za nastavu,

- izjavu autora objavljuje li se publikacija prvi put ili je to izmijenjeno i dopunjeno

izdanje,

- izjavu autora da li publikaciju Zeli objaviti kao univerzitetski udzbenik,

- visinu troskova izdavanja publikacije

- obim rukopisa izrazen u autorskim arcima sa 30.000 slovnih znakova, ukljucujudi i
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razmake

Ukoliko se radi o publikacije potrebno je pribaviti saglasnost autora i izdavaca.

Clan 11.

Plan izdavagke djelatnosti utvrduje Nastavnonaucno vije¢e na prijedlog Komisije za |zdavacku
djelatnost, a donosi ga Upravni odbor Fakulteta najdalje do 31.decembra 2012.

V. Recenzije publikacije

Clan 12.

Na prijediog odgovaraju¢eg Komisije Nastavnonauéno vijee imenuje najmanje dva recenzenta
iz reda afirmiranih nastavnika i naucnika iz odgovarajuée nauéne oblasti.

Za ponovijena izdanja nije potrebno imenovati recenzente.

Za nauéne i struéne radove koji se objavijuju u Zborniku radova, naucnom ili struCnom
gasopisu Fakulteta recenziju vrée anonimni recenzenti koje odredi urednigtvo publikacije.
Recenzentima iz prethodnog stava ovog &lana neée biti poznato ime autora, a autoru ime
recenzenata.

Clan 13.
Recenzija obavezno treba da sadrzi :

1) podatke o recenzentu : ime i prezime, akademsko zvanje, matiénu ustanovu, adresu
stanovanja i potpis;

2) podatke o recenziranom rukopisu : ime i prezime autora, naslov i opis publikacije za koga je
rukopis namijenjen i obim rukopisa;

3) mislienje o rukopisu: u kojoj mjeri je rije¢ o izvornom djelu, da li je djelo metodiCki
prilagodeno predmetu, da li se autor sluZio odgovarajué¢om literaturom i da li je prilozen
popis iste, postoje li druga djela sliénog sadrZaja i namjene, da li su terminologija i mjerne
jedinice uskladene s postoje¢im propisima i praksom, da li je rukopis iznesen pregledno i
jasno u sadrzajnom i jezicnom smislu i ako se radi o prijevodu, olitovanje o prikladnosti
izbora originala za navedenu svrhu te procjenu stru¢ne, odnosno jezi¢ne kvalitete prijevoda;

4) zaklju€ak i ocjenu rukopisa: prijedlog vrste publikacije iz ¢lana 3., 4. i 5., prijedlog za
eventualne potrebne ispravke i promjene u djelu i zavrSna ocjena s preporukom za ili protiv
prihvatanja publikacije;

5) izjavu o obimu izmjena i dopuna ( u postotku ).

Ako je izmijenjeno i dopunjeno do 30% udzbenika, smatra se da se radi o doStampavanju
udzbenika. Ako je izmijenjeno vise od 30% udzbenika, smatra se da se radi o novom izdanju.

Clan 14.
Ukoliko recenzenti daju svoje primjedbe ili prijedloge, autor ili autori duzni su da postupe po
istim, o &emu vodi brigu Komisija.
Nastavnonauéno vijee razmatra samo pozitivne izvje$taje recenzenata i donosi odluku o
prihvatanju izvjestaja svakog od recenzenata publikacije.

V1. Stampanije i izdavanje publikacije
Clan 15.

Zahtjev za Stampanje publikacije autor moze podnijeti tek nakon $to je publikacija uvrstena u
usvojeni Plan izdavacke djelatnosti.



Zahtjev za Stampanje prvog izdanja publikacije Fakuiteta ili prevoda publikacije drugog izdavacCa
(u daljem tekstu:prijava) podnosi se uz saglasnost odgovarajuéeg odsjeka /katedre.

Zahtjev sadrzi slijedece podatke:
a) naziv i vrstu publikacije,
b) ime i prezime autora ili grupe autora,
¢) naziv nastavnog predmeta i studija za koji je udZbenik napisan ,
d) prijedlog tiraza i obim publikacije,
e) kratko obrazloZenje potrebe za Stampanje publikacije,

f) podatak da li se publikacija objavljuje prvi put ili se radi o ponovljenom, izmijenjenom ili
dopunjenom izdanju,

g) podatak o obezbjedenim sredstvima za Stampanje ili o eventalnom nacinu njihovog
obezbezbjedivanja,

h) primjerak rukopisa,

i) nazive eventualnih suizdavaca ili sufinansijera i visinu njihovog uce8éa u troskovima
objavljivanja publikacije,

j) idruge relevantne podatke.

Za prevode publikacija Komisija je obavezna dobiti pismenu saglasnost za Stampanje autora i
izdavaca.

Clan 16.

Komisija razmatra zahtjev i prediaZze Nastavnonauénom vijeéu Fakulteta Stampanje publikacije
sa obrazloZenjem.

Komisija moZe da od podnosioca zahtjeva za $tampanje zatraZi dodatna pojasnjenja, odnosno
dopune dostavljenog materijala

Nastavnonauéno vije¢e donosi odluku o potrebi i prikladnosti rukopisa za upotrebu u
nastavnonau¢nom procesu i Stampanju .

Clan 17.
Redosljed $tampanja publikacija odreduje se na sljedeéi nadin:

— Za knjige, udzbenike i skripta: zavisno od izrazene potrebe na Fakultetu za njima,
kvaliteta sadrzaja, misljenja studenata, kao i od hronoloskog reda prijavijivanja, odnosno
dostavljanja Komisiji rukopisa pripremljenog za Stampu;

— Za ostale publikacije Fakulteta: zavisno od zainteresovanosti nauéne i struéne javnosti,
kvaliteta sadrzaja, kao i od hronoloskog reda prijavijivanja, odnosno dostavljanja
Komisiji rukopisa pripremljenog za Stampu.

Clan 18.

Publikacije Fakulteta stampaju se na jednom od sluzbenih jezika u Bosni i Hercegovini, nakon
sto bude lektorisana.

Clan 19.

Prijavu za $tampanje drugog i narednih izdanja odredene publikacije Fakulteta mogu podnijeti
autor ili grupa autora, odsjek / katedra ili asocijacija studenta , ukoliko je prethodno izdanje
rasprodano i ukoliko je prodato vise od 80% publikacije, a Nastavnonaucno vije¢e utvrdi da
postoji potreba da se izdanje ponovi.



Clan 20.

Fakultet moZe biti izdavaé ili suizdava& prvih izdanja publikacija Ciji su autori nastavnici i
saradnici Fakulteta.

Na prijediog Komisije odluku o suizdavanju donosi Nastavnonaucno vijece.
Ugovorom izmedu Fakulteta i suizdavaca reguli$u se prava i obaveze suizdavaca.

Vii. Urednigtvo 5
Clan 21.

Glavnog i odgovornog urednika za sve publikacije koje izdaje Fakultet imenuje Nastavnonaucno
vijece izmedu ¢lanova Komisije za izdavacku djelatnost.

Nastavnonauéno vije¢e odreduje lektora publikacije.

Clan 22.

Za povremene publikacije (Casopis, Zbornik radova) imenuje se urednik odredene publikacije iz
uZe naucne oblasti iz koje se izdaje publikacija. Urednika na prijedlog odsjeka / katedre,
odnosno instituta imenuje Komisija za izdavacku djelatnost, a tehni€kog urednika za svako
pojedinacno izdanje odreduje urednik. ‘ ‘ ‘

Za &asopis koji izdaju studenti Asocijacija studenata Fakulteta imenuje urednistvo.

Clan 23.
Nadleznosti urednika povremenih publikacija su:

- utvrduje generalnu koncepciju ¢asopisa i Zbornika radova

- odreduje sadrzaj pojedinog broja ¢asopisa i Zbornika radova,

- rukovodi poslovima vezanim za izdavanje, distribuciju i prodaju Casopisa i
Zbornika radova u saradnji sa Bibliotekom Fakulteta.

Clan 24.

Za publikacije za koje se predlaze $tampanje u izdanju Univerziteta u Sarajevu postupak
izdavanja i imenovanja recenzenata vr$i se na nacin i u skladu sa aktima Univerziteta u
Sarajevu.

VIll. Tehni¢ko uredenje publikacija

Clan 25.

Na koricama i na prvoj strani publikacija Fakulteta na vrhu se naznalava naziv i sjediste
Fakulteta kao izdavaéa i naziv suizdavaca (ukoliko postoje), a ispod toga, naziv publikacije, ime
autora i godina izdanja.

Na poledini prve strane obavezan je impresum propisan od strane Nacionalne i univerzitetske
biblioteke BiH: mjesto i godina $tampanja , redni broj izdanja, imena recenzenata, ime glavnog
i odgovornog urednika, ime urednika publikacije, ime tehnitkog urednika, ime lektora, naziv i
sjediste Stamparije, ime prevodioca, ime ilustratora ISBN - medunarodni standardni broj i CIP -
kataloski zapis koji izdaje Nacionalna i univerzitetska biblioteka BiH, broj strana i tiraZz. Ako je
publikovanje finansirano uz pomo¢ drugih organizacija izvan Fakulteta, navodi se i naziv
organizacija koje su uéestvovale u sufinansiranju.

IX. Finansiranje izdavacke djelatnosti

Clan 26.

Izdavadka djelatnost je neprofitna djelatnost koja budzetom i drugim prihodima u cjelini pokriva
svoje troskove. :



Clan 27.

Izdavacka djelatnost se finansira iz sljedeéih izvora:

- iz sredstava ostvarenih prihoda instituta Fakulteta,
- iz uplata studenata prilikom upisa studijske godine,
- iz sredstava dobijenih prodajom sopstvenih izdanja, publikacija i materijala,
- sponzorstva,
- donacija i drugih zakonitih izvora finansiranja.
Clan 28.

Suizdavadi publikacija sudjeluju u pokriéu troskova stampanja u pitanju otkupa odredenog broja
primjeraka unaprijed, ¢ime aktivno sudjeluju u financiranju $tampanja zajedniCke publikacije.
Otkupliene koli¢ine iznose najmanje 10% od ukupnog tiraza.

Clan 29.
Sredstva ostvarena prodajom publikacija Fakultet je duZan koristiti za snizavanje cijena
publikacija za studente, za Stampanje novih i isplatu naknade autoru.

X. Dostavljanje publikacija

Clan 30.
Autoru ili grupi autora publikacije pripada 15 besplatnih primjeraka publikacije, a recenzentima
po jedan besplatan primjerak.

Clan 31.
Fakultet ustupa publikacije besplatno:

nastavnicima i saradnicima iz nauéne oblasti publikacije, po jedan primjerak

- svim bibliotekama Gradevinskih fakulteta u zemlji, po jedan primjerak
- Nacionalna i univerzitetska bibliotka BiH u Sarajevu, u potrebnom broju primjeraka
- Biblioteka Akademije nauka i umjetnosti BiH,. u potrebnom broju primjeraka

- Biblioteka Kantona Sarajevo, u potrebnom broju primjeraka.

Clan 32.
Od tiraza svake publikacije odvaja se 10 primjeraka u fond stalne rezerve. Od tiraza svakog
udzbenika ili skripata 20 primjeraka se besplatno ustupa fondu Biblioteke Fakulteta.

Clan 33.

Fakultet razmjenjuje svoje publikacije sa drugim fakultetima u zemlji i inostranstvu i
zainteresovanim naucénoistraZivackim institucijama.

O uspostavljanju i obimu razmjene iz prethodnog stava prijediog priprema Komisija, a odluku
donosi Nastavnonauéno vijeée.

Clan 34.

Sve publikacije Fakulteta prodaju se neposredno na Fakultetu preko Biblioteke Fakulteta i preko
knjizarske mreza van Fakulteta, na osnovu ugovora.

Prodaja se vrsi po cijenama koje na prijedlog Komisije utvrdi Upravni odbor Fakulteta.
Knjizarama se odobrava uobi¢ajena ili dogovorena knjizarska marza.



Xl. Autorska prava

Clan 35.
Za knjige, udzbenike i ostale vrste autorskih djela autor snosi svu odgovornost nauénika u
pogledu koritenja drugih djela i njihova citiranja u moralnom smislu Zakona o autorskim
pravima.

Clan 36.
Fakultet zakljuuje ugovor o izdavastvu sa autorom .
Autor ustupa svoj rad Fakultetu za izdavanje, ali zadrZzava sva prava na svoje djelo, a posebno
pravo da upotrijebi pojedine dijelove rada u svom drugom autorskom radu.

Clan 37.
Visina naknade autoru za koristenje autorskog djela - publikacije &iji je izdavad Fakultet iznosi
50% ukupnog neto prihoda (nakon pokrivanja svih troSkova oko izdavanja publikacije)
ostvarenog prodajom publikacije.
Fakultet je obavezan redovno i u potrebnom obimu izvjestavati autora o visini ostvarenog
prihoda ili dobiti, kao i omoguéiti autoru, na njegov zahtjev, uvid u ostvareni prihod. '

' Clan 38.
Autoru je zabranjeno da ustupl autorsko djelo drugom izdavadu u oblrku koji bi otezao redovnu
prodaju postojeéeg izdanja.

Xll. Prelazne i zavréne odredbe

Clan 39.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog narednog dana od dana objavljivanja na oglasnoj plo€i
Fakulteta.

Clan 40.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o izdavackoj djelatnosti
broj: 03-1595-1/05 od 12.12.2005. godine.
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