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POSLOVNIK O RADU
VIJECA
UNIVERZITET U SARAJEVU-

RADEVINSKI FAKULTET

Sarajevo, novembar 2023, godine




SADRZAJ:
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- Predmet
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DIO DRUGI — SJEDNICE VIJECA FAKULTETA
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- Priprema sjednice Vijeca Fakulteta

- Suzivanje sjednice Vijeéa Fakulfeta

- Kvorum za odrzavanje sjednice Vije¢a Fakulteta
- Utvrdivanje dnevnog reda, diskusija i glasanje

- Zapisnik sa sjednice Vijeca Fakulteta
DIO TRECI - RADNA TIJELA VIJECA FAKULTETA

DIO CETVRTI - PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

- Postupak izmjena i dopuna
- Tumacenje Poslovnika

- Stupanje na snagu




Na osnovu &lana 69. Zakona o visokom obrazovanju Kantona Sarajevo (SluZbene novine Kantona
Sarajevo, broj: 36/22), &lana 111 Statuta Univerziteta u Sarajevu (br.01-14-35-1/23 od 26.07.2023.
godine), Vijeée Univerziteta u Sarajevu — Gradevinski fakultet, na I redovnoj sjednici Vijeca
Univerziteta u Sarajevu — Gradevinski fakultet, odrzanoj 01.11.2023 godine donosi

POSLOVNIK O RADU
VIJECE
UNIVERZITETA U SARAJEVU — GRADEVINSKI FAKULTET

DIO PRVI - OSNOVNE ODREDBE

Predmet
Clan 1.

(1) Ovim Poslovnikom o radu utvrduje se sastav, nadleZnost, nadin rada i druga pitanja od
znataja za rad Vijeéa Univerziteta u Sarajevu — Gradevinski fakultet (u daljem tekstu Vijece
Fakuliteta).

(2) Poslovnikom o radu (u daljem tekstu: Poslovnik) utvrduje se:

- konstituisanje i sastav Vijeca,

- nadleZnosti Vijeca,

- prava i dunosti predsjedavajuteg Vije¢a u pripremi sjednica i radu na sjednicama,
- prava i duznosti ¢lanova Vijeéa u pripremi sjednica i radu na sjednicama,

- pripremanje i sazivanje sjednice,

-~ vodenje sjednica,

- tok sjednica i odrzavanje reda na sjednicana,

- nadin donosenja edluka,

- vodenje i usvajanje Zapisnika,

- druga pitanja od znadaja za rad Vijeca.

Sastav Vijeéa Fakulteta

Clan 2.

(1) Vijeée Fakulteta je najvide stru¢no tijelo Fakulteta.

(2) Vijeée Fakulteta &ine nastavnici, predstavnici saradnika, struénog nenastavnog osoblja i
studenata u skiadu sa Statutom Univerziteta u Sarajevu, precizaije:

a) akademsko osoblje u zvanju docenta, vanrednog i redovnog profesora koje je u radnom
odnosu na Fakultetu u punom radnom viemenu;

b) predstavnici asistenata i vidih asistenata loji su u radnom odnosu na Fakultetu u punom
radnom vremenu;

¢) predstavnik strudnog nenastavnog osoblja;

d) student-prodekan i najmanje po jedan predstavnik studenata svih ciklusa studija
Fakultetu;

(3) Jedan nastavnik ili saradnik moZe biti ¢lan vijeta samo jedne organizacione jedinice
Univerziteta, pod uslovom da je zaposlen na toj visokoskolskoj ustanovi.

(4) Predstavnike iz stava (2) tadka b) ovog &lana svojom odlukom imenuje Vijeée Fakulteta prije
podetka studijske godine, na prijedlog asistenata i viSih asistenata koji su v punom radnom
odnosu na Fakultetu;

(5) Predstavnike iz stava (2) tadka c) ovog ¢lana svojom odlukom imenuje Vijee prije poCetka
studijske godine, na prijedlog strutnog nenastavnog osoblja koje je u radnom odnosu na
Fakultetu;

(6) Mandat &lana Vijeda Fakulteta iz reda predstavnika struénog nenastavnog osoblja traje dvije
godine, sa moguénosti jo§ jednog uzastopnog izbora.




(7} Predstavnike studenata iz stava (1) taka d) bira Asocijacije studenata Fakulteta, a svojom
odlukom imenuje Vijeée Fakulteta.

(8) Mandat Glanova Vijeda Fakulteta iz reda studenata traje jednu godinu, sa mogucnosti jos
jednog uzastopnog izbora.

Nadleinost Vijeéa Fakulteta

Clan 3.

(1) NadieZnosti Vijeéa Fakulteta su:

a)

b)
c)

k)

D

donosi odluku o svim akademskim, nastavnim, naunim, umjetnickim i struénim
pitanjima u okviru svoje nadleznosti,

bira i razrjeSava dekana i prodekane,

utvrduje prijedlog pravilnika o unutra&njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
Fakulteta,

donosi i druge opée akte Fakulteta u skladu sa zakonom i opcim aktima Univerziteta,
utvrduje Poslovnik o radu Vije¢a Fakulteta,

kreira i predlaZe smjernice za izbor u akademska zvanja Senatu 1 rektoru Univerziteta,
utvrduje prijedlog dinami¢kog plana potreba za raspisivanje konkursa za izbor u
akademska/naudnoistrazivatka zvanja Fakulteta, prije podetka studijske godine, koji se
dostavlja Senatu na saglasnost i Upravnom odboru na migljenje u dijelu koji se odnosi
nta izvore finansiranja,

predlaze Senatu raspisivanje konkursa za izbor u akademska zvanja,

imenuje komisiju za podnofenje izvjestaja za izbor u nauéno-nastavna i
nau¢noistraZivadka zvanja i utvrduje prijedlog odluke o izboru kandidata,

utvrduje adekvatnost naugne oblasti istoj ili stodnoj naudnoj oblasti za ¢lanove komisije
za pripremanje prijedloga za izbor u akademska zvanja i komisije u postupku sticanja
nauénog zvanja doktora nauka koji su sa druge ¢lanice ili druge visokoskolske ustanove,
predlaze Senatu angazman akademskog osoblja sa druge domace ili strane visoko§kolske
ustanove i struénjaka iz prakse,

utvrduje prijedlog broja studenata za upis u prvu godinu za sve cikluse studija,

m) donosi odluku o izbornim predmetima u okviru nastavnog plana i programa koji ¢e se

n)
0)

p)

izvoditi u odredenoj studijskoj godini uz uvazavanje kadrovskih, prostornih i finansijskih
moguénosti Fakulteta, kao i broja prijavijenih studenata,

predlaze studijske programe svih ciklusa studija,

inicira i vi$i evaluaciju studijskih programa za sve cikluse studija, 1 to najmanje jedanput
po isteku trajanja ciklusa studija u kojem se realizira studijski program,

imenuje komisije za sticanje akademskog stepena magistra, cdnosno naunog stepena
magistra nauka do zakonom utvrdenog roka,

) utvrduje prijedlog i putem rektora Upravnom odboru upuéuje pravilnik o radu u dijelu

s)

t)

Fakulteta;

bira rukovodioce podorganizacione jedinice/ (odsjeka, katedri, te u njihovom sastavu
instituta i laboratorija) na prijedlog dekana, a po prijedlogu veéine ¢lanova
podorganizacione jedinice {odsjeka ili katedre);

predlaze Senatu program nauénoistrazivatkog rada i program struénog usavriavanja
akademskog osoblja i drugih zaposlenika,

razmatra zahtjeve i utvrduje prijedloge za struéno usavrdavanje akademskog osoblja u
zemlji T inostranstvu,

predlaZe komisije koje se imenuju za provodenje postupka sticanja akademske titule i
zvanja prvog i drugog ciklusa studija, te treéeg ciklusa studija,

5



z) daje prijedlog Senatu za izbor profesora emeritusa,

aa) utvrduje priviemene posebne mjere za otklanjanje diskriminacije i neravinopravnosti,

bb) utvrduje prijedlog plana realizacije nastave prije podetka studijske godine koji sadrZi
prijedlog liste odgovornih nastavnika i saradnika na toj €lanici Univerziteta koji se
dostavlja Senatu,

cc) analizira uspjesnost izvodenja nastave i provedenih ispita iz nastavnih predmeta u
semestru i studijskoj godini i utvrduje mjere za njihovo unapredenje i poboljSanje,

dd) analizira, ocjenjuje i izvjedtava o rezultatima i uspjeSnosti izvodenja nastave u okviru
studijskih programa,

ee) utvrduje prijediog preventivnih i korektivnih mjera za unapredenje nastave,

ff} odluuje po prigovoru studenata na rjeSenje dekana o mirovanju prava i obaveza
studenata, odnosno odluduje u drugom stepenu o pravima i obavezama studenata,

gg) utvrduje prijedlog programa rada i razvoja Fakulteta,

hh) usvaja prijedlog finansijskog plana/budzeta Fakulteta;

i) razmatra i usvaja izvjedtaj o radu sa finansijskim poslovanjem Fakulteta,

i) utveduje izdava&ku politiku,

kk) obavlja i druge poslove u skladu sa Statutom Univerziteta u Sarajevu i drugim opéim
aktima Univerziteta u Sarajevu i Fakulteta.

DIO DRUGI — STEDNICE VIJECA FAKULTETA

Sjednice Vijeda Fakulteta

Clan 4.

(1) Sjednice Vije¢a Fakulteta odrzavaju se kao redovne, vanredne i tematske.

(2) Sjednice Vije¢a Fakulteta su javne.

(3) Vijece Fakulteta moZe odluditi da sjednica bude zatvorena za javnost.

(4) Tzuzetno, u slu€aju potrebe hitnog donofenja odredenih odluka ili drugih akata o pitanjima iz
nadlefnosti Vijeéa Fakulteta, ili u sluéaju nemoguénosti da iz opravdanih razloga sjednici
Vijeéa prisustvuje veéi broj clanova Vijeéa u prostorijama Fakulteta, sjednice Vijeca
Fakulteta se mogu odrZati i elektronskim putem (elektronska sjednica), odnosno putem
zvaniénih email adresa 8lanova Vijeca Fakulteta.

(5) Redovne sjednice Vije¢a Fakulteta odrzavaju se u pravilu jednom myjesetno, a po potrebi i
Seste, zavisno od redovnih aktivnosti Fakulteta.

(6) Sjednice Vijeta Fakulteta oznadavaju se rednim brojem pocevsi od podetka akademske
godine.

(7) Sjednice Vijeéa odrzane elektronskim putem, odnosno izjaSnjavanje Elanova Vijeta Fakulteta
elektronskim putem sa zvaniénih email adresa, oznalavaju se redovnim rednim brojevima, ali
se u naslovu naznadava da je rije¢ o redovnoj, vanrednoj ili tematskoj sjednici Vijeca
Fakulteta.

(8) Vanredne sjednice Vijeéa Fakulteta odrZavaju se kada zbog posebnih okolnosti za tim nastane
potreba.

(9) Vanredna sjednica se moZe zakazati najmanje 24 sata prije odrZavanja.

(10) Tematske sjednice Vije¢a Fakulteta se sazivaju radi rasprave i zauzimanja stavova ili

migljenja o pojedinim pitanjima koja su sloZenija i zahtjevaju sveobuhvatnu raspravu.

(113 Tematska sjednica u pravilu ima jednu tatku dnevnog reda, a izuzetno moze biti i vise
uloliko su ta8ke dnevnog reda tematski povezane,

(12) Za pravosnazno odludivanje elektronskom podtom dekan mora dostaviti prijedlog odluke ili
drugog akta clektronskom postom o kojoj &lanovi Vije¢a oduuju i edrediti rok do kojeg se




glasa elektronskom postom, a koji ne moZe biti kraci od 24 sata unutar radnog dana za
njegovu provedbu.

(13) Kod elektronskog glasanja prisutnim &lanovima Vijeca smatraju se svi ¢lanovi koji su glasali
te se predloZena odluka ili drugi akt smatra usvojenom ako je za istu glasala natpoloviéna
veéina od ukupnog broja ¢lanova Vijeca Fakulteta.

(14) Glasanje na elektronskoj sjednici provodi se tako da svaki ¢lan Vijeca elelctronskom postom
koju %alje za pojedini prijedlog odluke ili drugog akta glasa . ZA®, ,PROTIV® ili
~SUZDRZAN*.

(15) O radu Vije¢a i samom glasanju na elektronskoj sjednici sastavlja se Zapisnik, te se isti
potvrduje na prvoj sljedecoj sjednici Vijeca Fakulteta.

Prisustvo sjednici Vijeca Fakulieta

Clan 5

(1) Prisustvo sjednicama Vijeéa je obavezno za sve Elanove Vijeca Fakulteta.

(2) U slutaju sprijeGenosti prisustva sjednici Vije¢a Fakulteta, Clanovi Vijeca su obavezni
obavijestiti ovlastenu osobu, uz navodenje razloga sprijeCenosti.

(3) Neopravdano odsustvo sa sjednice Vije¢a Fakulteta smatra s¢ povredom radne obaveze,

(4) Neopravdano ili opravdano odsustvo sa sjednice Vije¢a Fakulteta ili ranije napustanje iste,
ocjenjuje dekan Fakulteta u zavisnosti od razloga odsustva.

(5) Sjednici Vijeéa Fakulteta prisustvuje sekretar Fakulteta, kao i zapisnicar, ukoliko sckretar
Fakulteta ne obavlja poslove zapisni€ara, bez prava odluivanja.

(6) Sjednici Vijeéa Fakulteta mogu iskljudivo po pozivu prisustvovati izvjestioci po pojedinim
tatkama dnevnog reda i druge sluZbene osobe, bez prava odlutivanja,

(7) Sjednici Vijeéa Fakulteta mogu prisustvovati i drugi uposlenici Fakulteta, koji nisu ¢lanovi
Vijeéa Fakulteta, uz prethodnu saglasnost dekana.

(8) Osobe iz tatke (7) podnose pismeni zahijev za odobrenje prisustva sjednici dekanu, sa
obrazloZenjem opravdanosti istog.

(9) Osobe iz tacke (6) 1 tatke (7) mogu prisustvovati samo tatkama dnevnog reda sjednice Vijeca
Fakulteta koje su predmet poziva ili zahtjeva za prisustvo na sjednici Vije¢a Fakulteta.

Clan 6.
(1) Clanovi Vijeca Fakulteta imaju pravo i obavezu:
a) da prisustvuju sjednici Vijeca i uCestvuju u njenom radu;
b) da pokreéu raspravu o pojedinim pitanjima iz nadleZnosti Vije¢a Fakulteta;
c} da predlaiu rjedavanje pojedinih pitanja koja su na dnevnom redu sjednice Vijeda,
d} da udestvuju u odluéivanju Vijeca Fakulteta,

Priprema sjednice Vijeéa Fakulteta

Clan 7

(1) U pripremi sjednice Vijeéa Fakulteta dekanu pomazu prodekani i sekretar Fakulteta.

(2) Clan Vije¢a Fakulteta ima pravo da bude na vrijeme obavijesten o svim pitanjima koja se
razmatraju na sjednici Vijeéa.

(3) Radi ostvarivanja prava iz prethodnog stava, élanu Vijeéa se elektronskim putem dostavljaju
materijali koji su predmet razmatranja na sjednici Vijeca.

(4) Tzuzetno kada to okolnosti ili hitnost zahtjeva, ¢lanovima Vijeca se na samoj sjednici mogu
saopétiti informacije ili prijedlozi na neki drugi nadin, a te okolnosti se obavezno unose u
Zapisnik sa sjednice Vijeca.

Sazivanje sjednice Vijeda Fakulteta

Clan 8
(1) Sjednicu Vijeda Fakulteta saziva i njome predsjedava dekan Fakulteta, a u itjegovoj odsutnosti
jedan od prodekana kojeg odredi dekan.




(2) Dekan je duZan sazvati vanrednu sjednicu Vijeéa Fakulteta na prijedlog natpolovitne veline
Elanova Vijeca Falulteta.

(3) Prijedlog se dostavlja u pismenoj formi sa potpisima odgovarajueg broja ¢lanova Vijeca koji
iniciraju saziv sjednice.

(4) Ukoliko dekan ne sazove sjednicu Vijeéa Fakulteta u roku od petnaest (15) dana od dana
prijedloga natpoloviéne vecine Vijeéa Fakulteta, sjednicu mogu sazvati Slanovi Vijeca
Fakulteta koji su dali prijedlog za njeno sazivanje.

(5) Poziv za sjednicu sadr?i oznaku (redni broj) sjednice, dan, vrijeme i mjesto odrzavanja
sjednice Vijeéa Fakulteta i prijedlog dnevnog reda sjednice.

(6) Uz poziv za sjednicu dostavlja se i materijal za svaku tatku dnevnog reda.

(7) Poziv se upuéuje u elekironskoj formi Elanovima Vijeca Fakulteta najkasnije tri (3) dana prije
datuma odrzavanja sjednice Vijeca. |

(8) Izuzetno u hitnim sludajevima dekan moZe sazvati vanrednu sjednicu Vijeéa u roku kradem
od tri (3) dana, a dnevni red za ovu sjednicu moZe predloZiti i na samoj sjednici.

Kvorum za odviavanje sjednice Vije¢a Fakulteta

Clan 9
(1) Sjednica se moze odiZati ukoliko je prisutno vide od polovine Elanova Vijeca Fakulteta sa
pravom glasa, §to se utvrduje evidencijom potpisa prisutnih na potetku svake sjednice.
(2) Ako dekan u toku trajanja sjednice Vijeca, utvrdi da ne postoji kvorum za punovazan rad
sjednice, sjednica Vijeéa se prekida, odosno odlaze dok se ne steknu uslovi za njen
punovazan rad,

Utvrdivanje dnevnog reda, diskusija i glasanje

Clan 10

(1) Na podetku sjednice Vijeca glasa se o prijedlogu ponudenog dnevnog reda.

(2) Svaki &lan Vijeéa Fakulteta ima pravo da zatrazi izmjenu ifi dopunu predloZenog dnevnog
reda uz obrazfoZenje, najkasnije dva (2) dana pred pocetak sjednice ili na samoj sjednici u
sludaju postojanja opravdanja za hitnost dopune dnevnog reda.

(3) O obrazloZenim prijedlozima izmjena i dopuna predloZenog dnevnog reda Elanovi Vijeca
Fakulteta izjadnjavaju se javnim glasanjem o svakom prijedlogu pojedinacno.

(4) PredloZena izmjena ili dopuna predloZenog dnevnog reda je usvojena, ako se za istu izjasni
natpoloviéna veéina od ukupnog broja ¢lanova Vijeca Fakulteta.

(5) Na pocetku sjednice Vije¢a razmatra se Zapisnik sa prethodne sjeduice, na koji &lanovi Vijeca
imaju pravo stavljati primjedbe.

(6) Zapisnik sa prethodne sjednice Vijeéa se smatra usvojenim kada za njega glasa natpolovi¢na
veéina &lanova Vijeda Fakulteta,

Clan 11
(1) Vijeée Fakulteta na sjednicama utvrduje prijedloge, donosi odluke, zakljutke, smjernice,
instrukeije natpoloviénom veéinom od ukupnog broja ¢lanova Vijeca Fakulteta.
(2) Za meritorno odluéivanje o svakoj tadki dnevnog reda, u cilju razjaSnjavanja svih relevantnih
podataka, rasprava u principu tece sljedec¢im redoslijedom:
- uvodna rijed izvjestioca;
- prezentacija dodatnib informacija,
- diskusija, uljuéujuéi i replike
- formulisanje prijedloga, odluke, zakljugka, smjernice ili instrukeije od strane dekana,
- glasanje ¢lanova Vijeca
- proglafenje rezultata glasanja i unoSenje u zapisnik.
(3) Clan Vijeéa Fakulteta moZe da raspravlja o talkama dnevnog reda samo ukoliko zatraZi i
debije rijed od dekana,
(4) Dekan daje rijeé redosiijedom kojim su se za diskusiju prijavili &lanovi Vijeca,




(5) Clan Vije¢a Fakulteta moZe da diskutuje samo o pitanju koje je na dnevnom redu sjednice
Vijeéa, u suprotnom dekan mu oduzima rijed,

Clan 12
(1) Dekan je odgovoran za tok sjednice Vijeca i odrZavanje reda na sjednici Vijeca

Fakulteta i u skladu s tim:

- omoguéuje &lanu Vijeca da izlozi svoju diskusiju po jednoj tagki u trajanju od najvise pet
(5) minuta;

- dugan je pruziti zastitu dignitetu svakog Slana Vijeca, Vijeca Fakulteta i Fakulteta u
cjelini,

- upozoriti élana Vijeca ukoliko u svojoj diskusiji odstupt od tafke dnevnog reda,

. izre¢i lanu Vijeéa upozorenje u slucaju prekorafenja vremena za diskusiju, u slucaju
naruSavanja reda, u sludaju naruavanja digniteta svakog ¢lana Vijeca, Vijeéa Fakulteta i
Fakulteta u cjelini,

- oduzeti rijed &lanu Vijeda u sludaju da mu je ve¢ izrefeno upozorenje iz prethodne
alineje.

(2) Ukoliko dekan ocijeni da se redovaim mjerama ne moZe odrzati normalan rad i red na
sjednici Vijeéa Fakulteta i da je dalje odiZavanje sjednice Vijeta onemoguéeno, odlutit Ce o
prekidu sjednice Vijeta Fakulteta i odmah zakazati nastavak odrzavanja, datum i podetak
sjednice Vijeéa Fakulieta.

Clan 13.

(1) Po zakljudenju rasprave Vije¢e Fakulteta utvrduje prijedfoge, donosi odluke, zakljucke,
smjernice, instrukeije ili drugi akt zavisno od prirode materijala o kojem se raspravlja.

(2) Dekan formuliSe prijedlog akta, a &lanovi Vijeca se izja¥njavaju ,.ZA%, ,PROTIV® ili
»SUZDRZ AN,

(3) Za pravovaljano odludivanje potrebna je natpolovitna veéina glasova od ukupnog broja
¢lancva Vijeca Falulteta.

(4y Ako za rjeSenje pitanja postoji viSe prijedloga, o svakom prijedlogu se glasa posebno,
redoslijedom njihovog podnoSenja.

(5) Glasanje ¢lanova Vijeéa Fakulteta je u pravilu javno,

(6) Javno glasanje se vr§i podizanjem ruke lanova Vijeda.

(7) Dekan po zavrienom glasanju objavljuje rezultate glasanja, tadan broj glasova ,,ZA%,
LPROTIV® 1 ,SUZDRZAN¥, a zatim konstatuje da li je prijedlog akta o kojem se glasalo
usvojen.

(8) Odluku o pitanjima izbora u akademska zvanja iz svoje nadleZnosti, VijeCe Fakulteta donosi
vedinom glasova od ukupnog broja clanova Vijeéa Fakulteta, s tim da &lanovi Vijeca
Fakulteta prilikom glasanja ne mogu biti LSUZDRZANI,

(9) Dekan moZe traziti i poimenitno glasanje, kada ocijeni da je to potrebno da bi se otklonila
sumnja u tadnost i korektnost glasanja,

(10) Pojedinaéno glasanje vri se poimeniénim prozivanjem svakog ¢lana Vijeca da se izjasni kako
glasa po konkretnom prijedlogu.

Clan 14

(1) Tajno se¢ glasa o izboru dekana, o utvrdivanju prijedloga o izboru akademskog osoblja u
nastavno-nauéna zvanja i u drugim sludajevima kada Vijeée PFakulteta o tome donese
posebnu odluku.

(2) Izuzetno, u sluéajevima odrzavanja sjednice Vijeca Fakulteta elektronskim putem u skladu
sa &lanom 4. stav (4) ovog Poslovnika, odluka o utvrdivanju prijedloga o izboru alkademskog
osoblja u nastavno-naucna zvanja moZe se donijeti izja¥njavanjem &lanova Vijeca Fakulteta
elektronskim putem putem zvaniénih email adresa, ukoliko je iz opravdanih razloga obaveze
postivanja zakonskih propisa, bilo neophodno izja¥njavanje po tom pitanju uvrstiti u dnevni
red elektronske sjednice.




(3) Tajno glasanje se vrii putem glasakih listica, koji su iste veli¢ine, boje 1 oblika, ovjereni
petatom Fakulteta, sa cjelokupnim prijedlogom teksta odluke ili drugog akta o kojem se
glasa i sa upustvom o nadinu izja$njavanja, odnosno na kojem se zaokruZuje glas ,ZA* ili
glas ,,PROTIV* predloZenc odluke ili dragog akta.

(4) Clan Vijeéa moZe glasati samo jednim glasadkim listiéem, li¢no na sjednici Vijeca Fakulteta
ili izuzetno u sludaju opravdane sprijedenosti prisustvovanja sjednici Vijeca, prije sjednice
Vijeca, deponovanjem glasatkog listiéa u zatvorenoj koverti.

(5) Nakon §to svi ¢lanovi Vijeca predaju glasacke listi¢e i nakon Sto dekan objavi da je glasanje
zavréeno, utvrduje se rezultat glasanja na osnovu predatib glasagkih listica.

(6) Rezultat glasanja utvrduje dekan i objavljuje koliko je od ukupnog broja Elanova Vijeta
preuzelo glasagke listi¢e, koliko ih je ukupno glasalo, koliko je bilo nevazeéih listica, te
koliko je &lanova Vijeéa glsalo ,,ZA ili ,PROTIV* predloZene odluke ili drugog akta.

Zapisnik sa sjednice Vijeéa Fakulteta

Clan 15.

(1) Utoku sjednice Vijeéa Fakulteta vodi se zapisnik.

(2) Zapisnik obavezno sadizi podatke o sjednici, redni broj, mjesto 1 vrijeme odrzavanja
sjednice, o prisutnim i odsutnim &lanovima Vije¢a Fakulteta, dnevnom redu, te usvojenim
odlukama, prijedlozima, zakljudcima, inicijativama i miSljenjima.

(3) U Zapisnik se pored toka sjednice Vijeca, obavezno unose izjave koje se izricito zahtjevaju
od strane udesnika, kao i sve druge okolnosti koje ocjeni Vijece da je potrebno da se unesu.

(4) Zapisnik sa sjednice Vijeéa Fakulteta potvrduje sc odnosno usvaja, na prvoj sljedecoj
redovnoj sjednici Vijeéa Fakulteta, kao prva, odnosno druga tatka dnevnog reda.

(5) O osnovanosti primjedbe na Zapisnik odhuéuje se bez rasprave i to natpolovi¢nom veéinom
glasova svih ¢lanova Vijeca Fakulteta.

(6) Ako se prihvati primjedba o izmjeni ili dopuni teksta Zapisnika, izradit ¢e Izmjene i dopune
Zapisnika sa prethodne sjednice sa tekstom o usvojenim izmjenama ili dopunama.

(7) Usvojeni Zapisnik potpisuju dekan i zapisnidar, odnosno sekretar Fakulteta, ukoliko obavlja
poslove zapisnidara na sjednici Vijeda Fakulteta, i isti se odlaZe u arhivu Fakulteta.

(8) Zapisnik, odluke i ostali doneseni akti i materijali sa sjednica Vijeca Fakulteta se Euvaju
trajno u arhivi Fakulteta.

DIO TRECT - RADNA TIWELA VIJECA

Clan 16.

(1) Radna tijela Vijeéa su komisije, odbori, radne grupe, timovi ili druga tijela u skladu sa
odlukom Vijeca.

(2) Radna tijela mogu biti stalna ili ad hoc.

(3} U radnim tijelima se raspravlja o prijedlozima za donoSenje odluka na Vijedu ili pripremaju
materijali potrebni za rad Vije¢a Fakulteta, skladu sa ciljevima i potrebama zbog kojih je
radno tijelo i formirano.

Clan 17.
(1) Dekan Fakulteta predlaze Vije¢u Fakulteta ¢lanove radnib tijela.
(2) O konadnom prijedlogu izjagnjava se Vijece Fakulteta glasanjem.

Clan 18.
(1) Odlukom Vijeéa utvrduje se sastav i broj &lanova te djefokrug rada komisija i drugih radnih
tijela.
(2) Mandat &lanova stalnih komisija traje Setiri (4) godine, osim mandata studentskih
predstavnika, kojima mandat traje jednu (1) godinu.
(3) Mandat ad hoc radnih tijela traje dok traje potreba za radom takvog radnog tijela ili dok se ne
zavr$i zadatak
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Clan 19.
(1} Sjednice komisija saziva i njima rukovodi predsjednik komisije.
(2) Sjednica komisije ée se odrzati ako je prisutna natpoloviéna veéina od ukupnog broja &lanova
komisije.
(3) Komisije saraduju medusobno a mogu i odiZavati zajednitke sjednice o istoj temi rasprave.

Clan 20.
(1) Na sjednice komisije mogu se prema potrebi pozvati zaposlenici Fakulteta koji svojim
strutnim znanjem i iskustvom mogu pomoéi u zauzimanju miSljenja i stava.
(2) Ako &lanovi komisije zakljude da je neophodno, na sjednicu komisije se takode mogu pozvati
i predstavnici drugih institucija koji nemaju pravo glasa.

Clan 21.
(1) Sve komisije obrazovane za izvr$avanje poslova, procedura i zadataka na Fakultetu, kao ina
nivou Univerziteta, duZne su svoje obaveze odnosno izviedtaje zavriiti u utvrdenim rokovima.
(2) Rad u radnim tijelima Vijeéa ili na nivou Univerziteta se smatra nastavno-nauénom i radnom

obavezom.
Clan 22.
(1) Na rad komisija i drugih radnih tijela Vije¢a Fakulteta se primjenjuju odredbe ovog
Poslovnika.

DIO CETIRI - PRELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE
Postupalk izmjena § dopuna

Clan 23,
(1) [zmjene i dopune ovog Poslovnika vrie se na nain i po postupku za njegovo donogenje.

Tumacenje Posfovnika
Clan 24,
(1) Tumadenje ovog Poslovnika daje Vijece Fakulteta.

Stupanje na snagu
Clan 25.
(1) Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom usvajanja od strane Vijeca Fakulteta i objavit ¢e se na
internetskoj stranici Fakulteta.
(2) Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika prestaje vaZiti Poslovnik o radu Vijeéa
Univerziteta u Sarajevu — Gradevinski fakultet broj: 02-1-2130-2/22 od 01.12.2022. godine.

Broj: 02-1-1768-1/23
Datum, 01.11.2023.
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