PRAVILNIK

o pravu na troSkove sluzbenih putovanja,
kotizacija za naucne i struc¢ne skupove

ili ¢lanarina u naucénim i strukovnim
udruzenjima

Maj 2026.godine




Na osnovu ¢lana 69 stav (1) tatka ) Zakona o visokom obrazovanju (,,Sl.novine Kantona Sarajevo®,
br. 36/22, 28/25), &lana 111 Statuta Univerziteta u Sarajevu (br.01-14-35-1/23 od 26.07.2023.godine),
Vijeée Univerziteta u Sarajevu — Gradevinski fakultet na XI redovnoj sjednici, odrzanoj dana
12.05.2026. godine, donio je

Pravilnik
o pravu na tro§kove sluzbenih putovanja, kotizacija za naucne i strucne
skupove ili élanarina u nau¢nim i strukovnim udruZenjima

Clan 1.
(Predmet Pravilnika i definicija pojmova)

(1) Ovim Pravilnikom se utvrduje nadin, uslovi i kriteriji za ostvarivanje prava zaposlenika
Univerziteta u Sarajevu — Gradevinski fakultet (u daljnjem tekstu Fakultet), na tro$kove
sluzbenih putovanja, novéani iznos (tro$kove kotizacije), koji se u unaprijed odredenoj visini
uplaéuje za sudjelovanje na nau¢nim i struénim konferencijama, kongresima, seminarima,
simpozijumima i sliénim struénim skupovima v BiH i u inostranstvu, kao i Clanarina u
nauénim i strukovnim udruzenjima.

Clan 2.
(Izvor sredstava)

(1) Fakultet, odsjeci i katedre obezbjeduju sredstva za pla¢anje troskova sluzbenih putovanja,
tro§kova kotizacija za nautne i struéne skupove i Elanarina u nauénim i strukovnim
udruZenjima, iz vanbudzetskih sredstava koja se izdvajaju za unapredenje rada Fakulteta i
instituta, a u skladu sa odredbama Pravilnika o postupku ugovaranja, realizacije i naplate
projekata Gradevinskog fakulteta Univerziteta u Sarajevu 01-01-737-1/18 od 30.05.2018.
godine, Odluke o izmjeni i dopuni Pravilnika o postupku ugovaranja, realizacije i naplate
projekata br.02-1-20-1/26 od 08.01.2026.godine, Pravilnika o ostvarivanju i raspolaganju
vanbudZetskim prihodima Univerziteta u Sarajevu (“Slnovine Kantona Sarajevo®
br.7/16,37/17) i Pravilnikom o kori$tenju vlastitih prihoda Univerziteta u Sarajevu.

Clan 3.
(Ostvarivanje prava)

(1) Pravo na troskove sluzbenih putovanja, tro§kove uées¢a (kotizacije) na nau¢nim i struénim
konferencijama, kongresima, seminarima, simpozijumima i sli€nim stru¢nim skupovima ili
¢lanarina u naudnim i strukovnim udruZenjima, imaju zaposlenici Fakultcta a u skladu sa
raspoloZivim sredstvima Fakulteta, odsjeka i katedri.

(2) Sredstva za tro§kove sluzbenih putovanja, kotizaciju za nauéne i stru¢ne skupove ili ¢lanarina
u nauénim i strukovnim udruZenjima, mogu koristiti zaposlenici Fakulteta iskljucivo uz
saglasnost odsjeka i katedri.

(3) Zaposlenik Fakulteta koji Zeli koristiti pravo na troskove sluzbenih putovanja, troSkove za
kotizacije za nauéne i struéne skupove ili ¢lanarina u naucnim i strukovnim udruZenjima, u
skladu sa odredbama ovog Pravilnika, uz saglasnost rukovodioca odsjeka ili katedre, podnosi
pismenu molbu dekanu Fakulteta.

(4) Dekan Fakulteta donosi pismeno rjeSenje o placanju troskova sluZbenih putovanja, trofkova
kotizacije za naudne i struéne skupove i ¢lanarina u nauénim i strukovnim udruzenjima, u
skladu sa raspoloZivim sredstvima odsjeka/katedre.

(5) Trogkovi iz stava (4) ovog ¢lana prvobitno se terete na odsjek/katedru.
Refundacija se vr§i na kraju godine iz raspolozivih sredstava Fakulteta.
Na osnovu finansijskog izvjestaja, na prijedlog dekana Fakulteta, Vije¢e Fakulteta donosi
odluku o iznosu raspoloZivih sredstava za potrebe troskova sluzbenih putovanja, troSkova



kotizacije za nau¢ne i struéne skupove i ¢lanarina u nau¢nim i strukovnim udruzenjima.
Utvrdeni iznos raspodieljuje se ravnomjerno na sve nastavnike i saradnike Fakulteta.

Iznos refundacije za odsjek/katedru utvrduje se na osnovu broja zaposlenika tog
odsjeka/katedre koji su ostvarili pravo na naknadu troskova iz stava (4) ovog ¢lana,
pomnozenog s pojedinaénim iznosom raspolozivih sredstava.

(6) Zaposlenici Fakulteta koji ne iskoriste svoja pojedinacna raspoloZiva sredstva mogu ih

prenijeti u narednu godinu.
Prenos sredstava moze se izvriiti najvie dva puta, nakon &ega neutroSena sredstva postaju
prihod Fakulteta.
Clan 4.
(Pravdanje troskova)

(1) Zaposlenik Fakulteta koji je koristio pravo na troSkove sluzbenih putovanja, troskove
kotizaciju za nauéne ili struéne skupove ili &lanarina u nau¢nim i strukovnim udruzenjima u
skladu sa odredbama ovog Pravilnika, obavezan je pravdati ista:

- podnogenjem pismenog izvjestaja rukovodiocu odsjeka o uéedéu na naucne ili struCnom
skupu,

- podnodenje svih radunovodstveno finansijskih dokumenata o ude$éu na nauc¢nom iili
struénom skupu ili ¢lanarini u nauénim i strukovnim udruZenjima Sluzbi za
radunovodstvo i finansije Fakulteta u svrhu finansijskih knjiZenja,

prethodnim dostavljanjem fakture za placanje ¢lanarine u nau¢nim i strukovnim udruzenjima
ili u roku od 5 dana od dana zavrietka struénog ili nauénog skupa, &iji troskovi su placeni iz
sredstava instituta odsjeka ili katedri.

Clan 5.
(Postupak izmjena i dopuna Pravilnika)
(1) Izmjene i dopune ovog Pravilnika viSe se na nagin i po postupku za njegovo donoSenje.

Clan 6.
(Tumacenje Pravilnika)
(1) Tumagenje ovog Pravilnika daje Vije¢e Univerziteta u Sarajevu - Gradevinski fakultet.

Clan 7.
(Stupanje na snaguy)
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom usvajanja od strane Vije¢a Univerziteta u Sarajevu -
Gradevinski fakultet.
(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje da vazi Pravilnik o pravu na troskove uceSca
(kotizacije) na nauénim i struénim konferencijama, kongresima, seminarima, simpozijumima
br. :02-1-1097-4/20 od 13.07.2020. godine. /]
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